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PROPOSICAO DE LEI N° 41, DE 31 DE OUTUBRO DE 2017.

Dispbe sobre as viagens oficiais e a concessdo de diarias aos
servidores do Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de Piumhi e d&
outras providéncias.

O Povo do Municipio de Piumhi, por seus representantes, decretou e eu, em seu

nome, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |

Da instituicdo das Diarias e da Motivacéo

Art. lo. Fica instituida no Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto de Piumhi a
concessdo de didrias aos agentes publicos de seu quadro de pessoal, para custeio de despesas de
viagens para fora do Municipio de Piumhi, realizadas em carater eventual ou transitério, nos

seguintes Ccasos:

I. Para comparecer em reunides, previamente marcadas com autoridades de qualquer dos Poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e suas autarquias e empresas publicas;

Il. Para a participagdo em encontros, seminarios, cursos ou congressos, com o objetivo de ampliar
conhecimento para aprimoramento profissional e melhor desempenho de suas fungdes;

I1l. Para representar o Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Piumhi em eventos, por delegacéo
outorgada pelo Diretor;

IV. Para comparecer ao Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais ou outros 6rgdos do Poder Judiciario ou Ministério Publico, sediados fora
do Municipio de Piumhi, a fim de obter subsidio ou prestar informacdes ou defesas referentes a
matérias de interesse do SAAE;

V. Para comparecer em empresas e institutos de consultoria, ou em reunifes com especialistas em
matérias técnicas que sejam afins aos objetivos do SAAE, mediante prévia designacdo do Diretor
Executivo;
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V1. Para execucdo de servigos de interesse do SAAE, quando o servidor tiver que se deslocar para
fora do Municipio de Piumhi.

Paragrafo unico: Em qualquer das hipoOteses previstas nos incisos acima, os beneficiarios deverédo
apresentar relatério circunstanciado da viagem, acompanhado dos comprovantes que atestem a
representacdo em eventos, palestras, semindrios, cursos ou visitas a autoridades, tais como
certificados, atestados de visita ou qualquer outro documento que venha a comprovar o interesse
publico da viagem.

Art. 20. A percepcdo de diarias de viagem terd carater eventual ou transitério,
vedado o pagamento habitual dessa parcela indenizatéria.

CAPITULO 1l

Da concessdo das diarias

Art. 30. Os agentes plblicos do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Piumhi que
se deslocarem da sede da Autarquia, nos casos previstos no artigo lo desta Lei, fardo jus a
percepcdo de diarias de viagem para fazer face as despesas com alimentacdo, hospedagem e
adicional de embarque e desembarque, este, quando o deslocamento ndo for feito em veiculo de
propriedade da Administracéao.

Paragrafo dnico: Considera-se agente publico, para efeitos desta Lei, quem, embora
transitoriamente ou sem remuneracdo, exerce cargo ou funcdo publica no SAAE.

Art. 40. A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de disponibilidade
orgcamentaria e financeira.

Paragrafo Gnico: As despesas de viagens serdo feitas por meio de rubrica “Diarias de Viagem”.

Art. 50. A competéncia para autorizar a concessdo de diarias é exclusiva do Diretor
Executivo do SAAE.

Paragrafo Unico: Nos casos em que o Diretor Executivo do SAAE for beneficiado com diarias, ou
estiver afastado do servigo, cabera ao Chefe do Setor Administrativo e Financeiro a competéncia
prevista no caput deste artigo.

Art. 60. O ato concessivo de diarias sera especifico para cada caso e indicard o nome
do agente publico beneficiado, o destino da viagem, a motivacdo, o periodo de duracdo do
afastamento, a quantidade e os valores das diadrias concedidas, conforme formulario constante do
Anexo Il desta Lei.
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CAPITULO 11l

Do Valor das Diarias

Art. 70. A quantidade méaxima de diarias de viagem a ser concedida aos agentes
publicos do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Piumhi, durante cada més, sera de até 50%
(cinquenta por cento) da sua remuneragéo.

Paragrafo Unico: Na hipotese de o percentual constante no caput deste artigo ser ultrapassado, o
Diretor Executivo devera apresentar justificativa com fulcro nos principios da razoabilidade e da
economicidade.

Art. 80. Os valores das diadrias de viagem a serem pagos aos agentes puUblicos sdo
aqueles estabelecidos no Anexo | desta Lei.

Paragrafo Unico: Os valores de diarias a que se refere o anexo | poderdo ser corrigidos anualmente,
por meio de Resolucdo do Comité Técnico e Administrativo do SAAE, mediante aplicacdo do
coeficiente representativo da variacdo da inflacdo, nos termos do indice oficial do Governo Federal.

Art. 90. Em caso de viagem ao exterior, o limite fixado pelo art. 8o desta Lei devera
ser convertido em moeda estrangeira.

Art. 10. Nas hipoteses em que as viagens ndo se realizarem em veiculos de
propriedade da Administracdo Publica, as despesas de deslocamento dentro do territério nacional
realizadas pelo servidor até o local de embarque e do desembarque até o local de destino ou de
hospedagem e vice-versa, serdo ressarcidas ao servidor mediante apresentacdo de comprovantes
fiscais.

CAPITULO 1V

Da Solicitacdo das Diarias

Art. 11. Salvo nos casos de comprovada urgéncia, devidamente justificada, a
solicitacdo de diaria junto a Secdo de Pessoal e Apoio Administrativo devera ser feita em até 48
(quarenta e oito) horas antes da data da saida para a viagem e serd concedida por meio de utilizacédo
de formulario prdprio, conforme modelo do Anexo IlI.

Paragrafo Unico: A concessdo das diarias estd condicionada ao requerimento prévio pelo
beneficiario junto a Se¢do de Pessoal e Apoio Administrativo e a autorizacdo do Diretor Executivo
do SAAE, que podera indeferir a solicitagdo se entender que a viagem nao é de interesse publico
relevante ou se verificar a falta de disponibilidade financeira e orgamentaria do Servico Autdbnomo
de Agua e Esgoto de Piumbhi.
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Art. 12. Os agentes publicos poderdo receber antecipadamente o valor relativo aos
dias previstos de duracdo da viagem, até o limite de 10 (dez) diéarias.

Paragrafo Unico: O limite fixado neste artigo podera ser elevado até 20 (vinte) diarias, quando, em
despacho fundamentado e a vista da natureza da atividade e das condi¢cfes em que ela deva ser
exercida, o Diretor Executivo reconhecer a necessidade da medida.

CAPITULO V

Do Uso das Diarias

Art. 13. A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento
da sede do Municipio, tomando-se como termos inicial e final a contagem dos dias, com base na
hora da partida e chegada ao Municipio.

81°. Para efeitos desta Lei serdo considerados termo inicial e final para contagem das diarias,
respectivamente, o horario de embarque e o de desembarque constantes da passagem, quando nédo
utilizado veiculo oficial.

82°. As despesas com passagens aéreas deverdo ser previamente autorizadas pelo Diretor Executivo
do SAAE, devendo ser observados os horarios com menor valor da passagem aérea, quando
possivel.

83°. Quando o deslocamento for em carro oficial, o horario de saida e chegada deverad ser
informado em relatorio proprio.

84°, O beneficidrio deverd juntar ao relatério de viagem o0s comprovantes de embarque e
desembarque emitidos pela companhia aérea, transporte rodoviario intermunicipal ou interestadual
ou de transporte urbano.

Art. 14. Quando o servidor, em razdo de interesse puUblico, se afastar da sede da
Autarquia por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas,
havendo comprovacdo de pernoite, sera devida a diaria integral.

Paragrafo Unico: Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede, o agente publico fara jus
somente & metade do valor da diéria.

Art. 15. As diarias ndo serdo devidas nas hipdteses abaixo relacionadas:

I. Deslocamento de agente publico com duracgdo inferior a 4 (quatro) horas;
Il. Quando o deslocamento se der para localidade onde resida o agente publico;

I11. Cumulativamente com outra retribuigdo de carater indenizatério de despesa com alimentagao e
hospedagem;
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1V. Quando relativa a sabados, domingos ou feriados, salvo se a permanéncia do agente publico
fora da sede do Municipio nesses dias se der no interesse do servigo.

Art.16. Ndo sera devido o pagamento de diaria ao agente publico quando governo
estrangeiro ou organismo internacional, de que o Brasil participe ou com o qual coopere, custear as
despesas com pousada, alimentagdo e locomoc¢do urbana.

Art. 17. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber didria indevidamente, sem prejuizo de outras san¢des previstas no ordenamento juridico
brasileiro.

Paragrafo Unico: Respondem solidariamente pela concessdo e recebimento indevidos de diarias de
viagem o beneficiario, a autoridade concedente e 0 ordenador de despesas.

Art. 18. E vedado o reembolso de despesas decorrentes da utilizagdo de veiculo
particular, ainda que tal utilizacdo seja a servico do SAAE, nos termos do art. 18 da Lei de
Responsabilidade Fiscal e art. 39, 8§4°, da Constituicdo Federal.

CAPITULO VI

Do Pagamento das Diarias

Art. 19. O pagamento das diéarias sera efetuado mediante regime de adiantamento,
com a realizacdo de empenho prévio por estimativa, nos termos do art. 68 da Lei Federal n.
4.320/64.

Art. 20. Deverdo ser formalizados processos para a concessdo de diarias, instruidos,
pelo menos, com os documentos e informacdes a seguir indicados:

I. Solicitacdo pelo requerente a Secdo de Pessoal e Apoio Administrativo, indicando o motivo do
afastamento e a duracéo;

I1. Justificativa que demonstre a existéncia de nexo entre as atribui¢c6es regulamentares do cargo e
as atividades realizadas na viagem;

I11. Indicacdo do meio de transporte a ser utilizado e dos horarios previstos para o embarque e
desembarque;
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1V. Deferimento do pedido, confirmando ou retificando expressamente a quantidade de diarias e o
respectivo valor, através de Proposta e Concessdo de Diarias - anexo Ill, desta Lei;

V. Nota ou comprovante de empenho ou de subempenho da despesa e recibo do interessado.

Paragrafo Unico: Na hipdétese de ndo coincidéncia entre a quantidade de diarias concedidas e a
quantidade de dias de efetivo afastamento, serdo juntados aos processos correspondentes os dados e
documentos relativos & reducdo do periodo inicialmente considerado e a devolucdo de diédrias ndo
utilizadas ou, alternativamente, a aplicacdo do periodo e a complementa¢do do valor devido, desde
que autorizada a prorroga¢do do afastamento inicialmente previsto.

CAPITULO VII

Da Prestacdo de Contas

Art. 21. Em todos os casos de recebimento de diarias de viagem previstos nesta Lei,
0 beneficiario das diarias € obrigado a apresentar relatério circunstanciado da viagem a Secdo de
Pessoal e Apoio Administrativo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis subseqlientes ao retorno a sede,
devendo, para isso, utilizar o formulario constante do Anexo IV, atentando-se para informacdes
atinentes ao nome do beneficiario, destino da viagem, motivo do deslocamento, periodo de
permanéncia e nGmero de dias de afastamento da sede do Municipio.

Paragrafo Unico: As despesas com transporte rodovidrio intermunicipal ou
interestadual e as passagens aéreas, previamente autorizadas pelo Diretor Executivo serdo
ressarcidas ao agente publico mediante a comprovacdo dos gastos por meio de comprovante fiscal
ou documento habil, como também, mediante prévia autorizacdo do Diretor Executivo, as taxas de
inscricdes em cursos, seminarios, congressos, desde que apresentados os comprovantes fiscais da
despesa.

Art. 22. Nos casos de deslocamento para viagens previstas nesta Lei, que resultarem
em despesas adicionais tais como, pedagio, combustivel e estacionamento do veiculo oficial e
eventuais despesas extraordinarias, os comprovantes fiscais deverdo ser apresentados por ocasido da
prestacdo de contas para ressarcimento.

Art. 23. Em caso de comprovagdo de que o beneficidrio recebeu diarias em excesso,
este devera devolvé-las aos cofres publicos do SAAE e ndo o fazendo, ficara sujeito ao desconto
integral da(s) diaria(s) indevidas em folha de pagamento, sem prejuizo da sancdo prevista no art. 17
e das demais sancgdes cabiveis.

Art. 24. A responsabilidade pelo controle das viagens e das prestacfes de contas sera
do solicitante, e caberd ao Diretor Executivo, ou a quem for delegada a atribuicdo, sua fiscalizagao,
aprovacdo e pagamento.


mailto:0001-81E-Mailcamara.piumhi@terra.com.br
http://www.camarapiufnhi.mg.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE PIUMHI
Rua Visconde de Ouro Preto, 435 - Centro- Telefax: (37)3371-1551 e 3371-1384
CNPJ: 04.889.589/0001-81E-Mailcamara.piumhi@ terra.com.br
Site: www.camarapiumhi.mgrgov.br CEP 37925-000 PIUMHI-MG

81°. A autoridade que conceder ou arbitrar diarias em desacordo com esta Lei respondera,
solidariamente com o beneficiario, pela reposicdo da importancia indevidamente paga, sem prejuizo
das sanc¢fes previstas em Lei.

82°. O Diretor Executivo podera delegar ao Chefe da Secdo de Pessoal ou ao responsavel pelo
controle interno as atribuicdes de andlise, fiscalizacdo e aprovacdo das contas prestadas, atendidas
as condicOes estabelecidas em ato normativo proprio.

Art, 25. As informacdes relativas as despesas com viagens deverdo ser inseridas no
Sistema de Controle Interno do SAAE.

Art. 26. Incumbe ao responsavel pela Secdo de Pessoal o dever de preencher no
sistema as informacBes relativas as despesas com didrias de viagem, mediante elaboracdo de
relatério mensal que indique o nome do beneficiario, o total despedido com diarias, a data inicial e
final do afastamento, a motivacdo do afastamento, bem como, informar se os beneficiarios
prestaram contas do afastamento.

Art. 27. Independentemente da determinacdo prevista no artigo anterior, €
obrigatoria a divulgacdo mensal de relatério circunstanciado explicitando os gastos com didarias de
viagens concedidas pela Autarquia no Portal da Transparéncia, no site oficial do SAAE, nos termos
do art. 8oda Lei n. 12.527/2011 c/c arts. 48 e 48-A da LRF.

Paragrafo Gnico: O relatdrio mencionado no caput devera conter, no minimo, o nome completo do
beneficiario, o periodo de afastamento, ajustificativa do afastamento, e o valor total despedido pela
Autarquia.

CAPITULO VIII

Disposic¢des Finais

Art. 28. As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo por conta de verbas
proprias consignadas no orcamento vigente, criadas se inexistentes e suplementadas se necessario.

Art. 29. O Diretor Executivo do SAAE determinard que sejam tomadas as demais
providéncias administrativas, juridicas, orgamentarias, financeiras, contabeis e fiscais, necessarias
ao fiel cumprimento desta Lei.

Art. 30. Os casos omissos nesta Lei serdo regulamentados por Resolucdo do Comité
Técnico e Administrativo do SAAE, que deliberara ainda pelo reajuste dos valores das diarias e os
procedimentos de Controle Interno;

r
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Art. 31. Revogadas as disposi¢cGes em contrario, esta Lei entra em vigor na data de
sua publicacéo.

Piumhi-M G, Sala das Sessfes, 31 de outubro de 2017.

ANTONIO EEANAJ DO GOMES
Presidente da Camara unicipal de Piumhi

JOSE<
20Secretario da Camara Municipal de Piumhi
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ANEXO |

Tabela de Valores de Diarias aos servidores publicos

SAAE de Piumhi-MG

TABELA DE DIARIAS DO SAAE DE PIUMHI

Classificacdo do Deslocamentos Deslocamentos para Demais
Cargo/Funcéo para outros Capital - Belo deslocamentos
Estados c Capitais Horizonte

Presidente do Comité
Técnico/Diretor Executivo

R$ 450,00 R$ 300,00 R$ 200,00
e demais servidores do

SAAE
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ANEXO 11

" PROPOSTA E CONCESSAO DE DIARIAS
ﬁ"f‘l‘?" iJr:[Servigo Auténomo de Agua e Esgoto

saae a xaacmunihi.com.br CNPJ: 23.782.816/000110 INICIAL PRORROGA CAO
Autarquia Municipal (Lei 1035/90) - -

Localidade: Praga Zeca Soares, 211 - Centro .
PIIMHI/MG - Telefax 37-3371-1332 NUMERO:

PROPONENTE___
NOME:
CARGO/FUNCAO:
OBJETIVO DA VIAGEM_

BENEFICIARIO

NOME: CPF:
CARGO/FUNCAO:
CONTA/CORRENTE: BANCO: AGENCIA:
LOCALIDADES AFASTAMENTO NUMERO DE VALOR VALOR TOTAL
DE ATE DIARIAS UNITARIO

ADICIONAL DESEMBARQUE
TOTAL
VALOR TOTAL POR EXTENSO:

ASSINATURA DO PROPONENTE:

Concedo e autorizo o pagamento da(s) diaria(s) conforme a classificagdo seguinte:

CFP: PROJETO / ATIVIDADE: ED:
NE:
ORDENADOR DE DESPESAS: DATA:

PAGO PELO CHEQUE / ORDEM BANCARIA N°

BANCO: DATA:
OBSERVACOES:
Recebi do SAAE de Piumhi, a importancia liquida de

Piumhi, de de

Assinatura Beneficiario:
Cargo/Secéo:
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ANEXO 111

X SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE

SAA Autarquia Municipal criada pela Lei n°. 1.035/90

CNPJ: 23.782.816/0001-10 - Telefax: (037) 3371-1332
PIUMHI - MINAS GERAIS

RELATORIO DE VIAGEM

N

BENEFICIARIO

CARGO /FUNCAO
PCD n° /

OBJETIVO

DESTINDO

DA
SAIDA DE Data HORARIO
CHEGADA A Data HORARIO
VOLTA
SAIDA DE Data HORARIO
CHEGADA A Data HORARIO
RESUMO DA VIAGEM
PIUMHI-MG, de de

Assinatura do Beneficiario:
Cargo/Secao:
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