CAMARA MUNICIPAL DE PIUMHI
Rua: Visconde de Ouro Preto, 435 CEP: 37.925-000 - Centro - Piumhi/MG
CNPJ: 04.889.589/0001-81 Site: www.piumhi.mg.leg.br
E-mail: camara.piumhi@terra.com.br Telefone: (37) 3371-1551 /1384

PROPOSICAO DE LEI N° 031, DE 14 DE JULHO DE 2020

DispGe sobre a incineragdo de documentos do
arquivo geral da Camara Municipal de Piumhi-MG, e
da outras providéncias.

O Povo do Municipio de Piumhi, por seus representantes, decretou e eu, em seu
nome, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1oFica o Poder Legislativo autorizado a proceder a incinera¢do de documentos
inserviveis existentes no Arquivo Geral da Camara Municipal de Piumhi-MG, nos termos desta Lei.

Paragrafo unico. A incinera¢do de que trata o caput deste artigo dispora sobre:

| - Transferéncia de documentos histéricos para o Arquivo Publico efou
Departamento de Cultura;

Il - Prazos de guarda de documentos no Arquivo Geral;
Il - Rol de documentos n&o incineraveis;
IV - Critérios de incinerag&o.

Art. 20 Sera designada uma Comissédo, através de Portaria expedida pelo Presidente
da Cémara, para anélise dos documentos em via de incineragéo.

Art. 30 Cada ato de incineracdo dependera de aprovacdo do Plenario, mediante
Resolugdo especifica, na qual deverdo ser anexados esta Lei, a Portaria designando a Comiss&o de
analise, e o relatério final da mesma, prestando contas de seu trabalho, indicando os critérios
adotados para selecdo dos documentos e obrigatoriamente a relagdo de todos os documentos a
serem incinerados.

Art. 40 Compdem o Arquivo Geral da Camara Municipal, os documentos produzidos
e recebidos no exercicio de suas atividades por 6rgdos publicos municipais, em decorréncia de suas
funcdes executivas e legislativas.

Paragrafo Unico. Integram também o referido Arquivo, 0s conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por instituicbes de carater publico municipal, por entidades
privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos municipais e por agentes publicos municipais
no exercicio de suas atividades.

Art. 50 Para efeito de preservacdo ou destruicdo, os documentos publicos s&o
identificados como correntes, intermediarios e permanentes.
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§ 1o Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentacao, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 20 Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso
corrente nos 6rgdos produtores, por razbes de interesse administrativo, aguardam sua eliminacéo
ou recolhimento para guarda permanente.

§ 30 Consideram-se documentos permanentes, 0s conjuntos de documentos de
valor historico, probatério e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 60 Para cada ato de incinera¢do ou destruicdo mecénica de documentos, sera
necessario um Processo Administrativo.

Art. 70 O Processo Administrativo de que trata o artigo anterior serd conduzido por
Comissao Especial de Analise de Destruicdo ou Preservacdo de Documento Publico, nomeada pelo
Presidente da Camara, mediante Portaria, da qual deverdo integrar 01 (um) Auxiliar de Contabilidade
e Recursos Humanos e 02 (dois) servidores efetivos representantes do Departamento de Apoio -
Secéo Legislativa da Camara Municipal.

Art. 8o Para o desempenho de suas atribui¢des, a Comissao Especial de Andlise de
Destruicdo ou Preservacao de Documento Publico adotara as seguintes normas procedimentais:

a) LEVANTAMENTO: ¢ a fase do trabalho em que séo relacionados os tipos de
documentos existentes no Arquivo Geral, com no minimo, 05 (cinco) anos de arquivamento, bem
como aqueles com menos de 05 (cinco) anos, que ndo tenham mais nenhuma utilidade para a
Administracdo Municipal. Prevalecera sobre estes prazos, aqueles que vierem a ser fixados em
“Tabela de Temporalidade”, a ser baixada pela administracdo com objetivo de fixar o prazo de
conservacdo de cada documento produzido pelos organismos que compdem a Administragdo
Municipal direta e indireta.

b) AVALIACAO: terminada a fase de levantamento, a Comisséo fara a avaliagdo dos
tipos de documentos. Essa avaliagdo consiste na determinagdo do documento como fonte de
informacao e deve tomar por base, o uso administrativo dos documentos, seu valor legal, historico e
de pesquisa. A avaliacdo de documentos que forem considerados histdricos, se houver, deve ser
efetuada, quando necessario, em coordenacdo com o Departamento de Cultura sobre a matéria.
Deve ainda, a Comisséo, observar atentamente toda a Legislagdo local, estadual e federal no que
diz respeito a matéria, a fim de n&o ir de encontro a nenhum dispositivo legal que regulamenta a
duracgdo ou o periodo de validade dos documentos, devendo ser levado em conta, especialmente, 0
disposto nessa Lei.

¢) SELECAO: uma vez avaliados os documentos, a Comissdo efetuara a selecio
dos papéis e livros que ndo apresentem valor, seja histdrico, de pesquisa, administrativo, legal,
contabil ou fiscal e aqueles concernentes a direitos que ndo Sejam suscetiveis de ato que
interrompa a prescricdo quinquenal ou a decadéncia, contra ou a favor de terceiros ou da Fazenda
Publica Municipal.
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d) FORMACAO PROCESSUAL: selecionados os documentos que poderdo ser
incinerados ou destruidos mecanicamente, a Comisséo instruird 0 processo administrativo com
relatorio circunstanciado sobre o trabalho até entdo desenvolvido, indicando os critérios adotados
para a selecdo dos documentos, bem como, descrevendo cada documento a ser destruido.

e) ELIMINACAO: o ato de incineragdo ou de destruicio mecanica de documentos,
que ocorrerd apds aprovacdo em Plenario, seré precedido de lavratura de uma ATA em livro proprio
para esse fim, na qual serdo mencionadas as espécies de documentos a serem
incinerados/destruidos em local previamente escolhido pela Comissdo e com a presenca de, no
minimo 03 (trés) testemunhas designadas pela mesma. Os documentos que ndo forem
considerados objeto de incineragdo ou destruicdo, deverdo permanecer no Arquivo Geral ou
remetidos ao Departamento Municipal de Cultura.

f) RELATORIO FINAL: finalmente, a Comissdo Especial fara um relatorio final
descrevendo todas as aces por elas implementadas. Esse Relatério devera fazer parte integrante
do Processo Administrativo.

Alt 90A Comisséo Especial terd o prazo de 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua nomeagdo para proceder ao LEVANTAMENTO, AVALIACAO, SELECAO E FORMACAO
PROCESSUAL de que trata as alineas “a”, “b”, “c” e “d” do artigo 8odesta Lei, e de 30 (trinta) dias
apos a aprovacao da Resolucdo necessaria, para realizar a Eliminacdo e o Relatdrio Final de que
trata 0 artigo 8o, sendo certo que os trabalhos desenvolvidos serdo considerados “servico publico
relevante”.

Art. 10. A execucdo desta Lei correrd por conta de dotacOes orcamentarias
consignadas no orgamento vigente.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Piumhi-MG, 14 de julho de 2020.

\. A
ANTONIO ASTESIO TAVARES

Presidente da Camara Municipal de Piumhi

v

f ~
SHIRLEY.ELAINE GONCALVES FARIA

1*Secreiaria da Camara Municipal de Piumhi
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