PREFEITURA MUNICIPAL DE PIUMHI

Rua Padre Abel n° 332 - Centro - Tel.: (37) 3371-9200 / Fax: (37) 3371-9221
37925-000 - PIUMHI - MINAS GERAIS

LEI 2.314/72017

"Dispbe sobre o pagamento de diarias de
viagem a agentes politicos e servidores
municipais e da outras providéncias

O Poder Executivo de Piumhi, no uso de suas atribuicdes legais, resolve propor

C seguinte lei:

CAPITULO 1

Da Instituicdo das Diarias e da Motivacéo

Ari, lo. Fica instituida no Municipio de Piumhi, a concessdo de diarias aos
agentes poiiticos e servidores do Municipio de Piumhi, para o custeio de despesas de

viagens oara fora do Municipio, nos seguintes casos:V

| - Para reunibes, previamente marcada com autoridades do Executivo,
Legisiativo ou judiciario, estadual ou federal para tratar de assuntos de interesse do
Municipio.

Il - Para a participagdo em encontros, seminarios, cursos, congressos que
venham a dar-lhe melhor conhecimento para o perfeito desempenho de seu mandato
ou no caso de servidor, para aprimoramento profissional e melhor desempenho de
suas funcgdes.

Il - Para representar o Municipio de Piumhi em eventos, por delegacgéo
outorgada pelo Prefeito Municipal.

IV - Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais ou outros 6rgdos do Poder judiciario
ou Ministério Publico, sediados fora do Municipio de Piumhi, a fim de obter subsidios,
prestar informacdes ou defesas referentes a matérias de interesse do Municipio.

V - Para execucdo de servicos de interesse do Municipio, quando o servidor
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CAPITULO |1
Da Concessao das Diarias

Art 20 Os agentes politicos e servidores do Municipio de Piumhi que se
deslocarem do Municipio de Piumhi, nos casos previstos no artigo | o desta Lei, fardo
jus a oerceocao de diarias de viagem para fazer face as despesas com alimentacéo,
hosoedagem e adicionai de embarque e desembarque, este, quando o deslocamento

nado for feito em veiculo de propriedade da Administragao.

Art, 33 A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de
disoonibilidade orcamentéria e financeira.

Paragrafo Unico. As despesas de viagens serdo feitas por meio de rubrica
"Diaria de Viagem".

Art. 40. O ato concessivo de diarias sera especifico para cada caso e indicara
o0 nome do agente publico beneficiado, o destino da viagem, a motivacdo, o periodo
de duracdo do afastamento, a quantidade e os valores de diarias concedidas,

conforme o formulario constante do anexo |l desta Lei.

Art, 50 A competéncia oara autorizar a concessao de diarias é do Prefeito

Municipal apds parecer da Controladoria Interna do Municipio.

8§ |l o ficam dispensadas da andlise prévia da Controladoria Interna do
Municipio as despesas com diaria de viagem dos motoristas do Departamento
Municipal de Saude;

§ 20 A aprovacdo da diaria do paragrafo anterior sera realizada previamente
pele Diretor do Departamento Municipal de Saude, sem prejuizo da andlise

concomitante e posterior da Controladoria Interna do Municipio.
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CAPITULO 111

Do Valor das Diarias

Art. 60. A Quantidade méaxima de diarias de viagem a ser concedida aos
agentes politicos e servidores do Municipio de Piumhi, durante cada més, sera de até
50% (cinquenta por cento) da sua remuneracéo.

°araarsfo Unico. Na hipb6tese de o percentual constante no caput deste artigo
ser ultrapassado, o Prefeito deverd aoresentar justificativa com fulcro nos principios

ria razoabilidade e da economicidade.
Art. 70. O valor das diarias de viagem sdo os constantes na tabela do Anexo

Paragrafo Unico. Os vaiores de diarias a que se refere o anexo | poderdo ser
corrigidos anualmente, por meio de Decreto Executivo, mediante aplicacdo do
coeficiente representativo da variacdo da inflacdo, nos termos do indice oficial do

Governo Federai.

CAPITULO Iv

Da Solicitacdo das Diarias

Art. 80. Salvo casos de comprovada urgéncia, devidamente justificada, a
solicitacdo de diaria devera ser feita em até 48 (quarenta e oito) horas antes da data
da saida para a viagem, por meio da utilizacdo de formuléario préprio constante do

Anexo |l.

Paragrafo Gnico: SO poderd ser concedida diaria, se requerida previamente,
devidamente justificada e com autorizacdo expressa do Prefeito Municipal, que
podera indeferir a solicitagdo se entender que a viagem ndo é de interesse publico

relevante ou se verificar a falta de disponibilidade orcamentaria e financeira.

Art. 90. Os agentes politicos e os servidores municipais poderdo recebe’
antecipadamente o valor relativo aos dias previstos de duracdo da

limite de 10(dez) diarias.
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Paragrafo uUnico. O limite fixado neste artigo podera ser elevado até 20
(vinte) diarias, auando, em despacho fundamentado e a vista da natureza da
atividade e das condicbes em que ela deve ser exercida, o Prefeito Municipal

reconhecer necessidade da medida.

CAPITULO V

Do Uso das Diarias

Art. 10°. A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento do Municipio, tomando-se com termo inicial e final a contagem dos dias,

com base na hora da partida e da chegada ao Municipio.

Sjl°. Para efeito desta Lei, serdo considerados termo inicial e final para
contagem da diaria, respectivamente, o horario de embarque e o de desembarque
constantes da passagem, quando ndo utilizado veiculo oficial.

8§2°. As despesas com passagens aéreas deverdo ser previamente autorizadas
pela Controladoria interna do Municipio com posterior homologa¢cdo do Prefeito,
devendo ser observados os horarios com menor valor da passagem aérea, quando
possivel.

8 30. Quando o deslocamento for em carro oficial, o horario de saida e
chegada devera ser informado em relatorio proprio.

§ 4°. Q beneficiario deverd juntar ao relatério de viagem os comprovantes de
ernbaroue e desembarque emitidos pela companhia aérea, transporte rodoviario

intermunicipal ou interestadual ou de transporte urbano.

Art. 11. Quando o agente politico ou servidor municipal se afastar do
Municipio oor periodo superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro)
horas, havendo comprovacdo de pagamento de hotel ou pousada por meio de
documento iegal, sera devida uma diéaria integral.

Pardgrafo Unico. Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora do

Municipio, o agente publico fard jus somente a metade do valor da diaria.
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Art. 12. Ao servidor ou agente politico oue dispuser de alimentacdo ou
pousada oficial gratuita ou ja incluida em evento para o qual esteja inscrito, sera

devida a parcela corresoondente a 50% (cinquenta por cento) da diaria integral.
Art. 13. A diaria ndo é devida, nas hip6teses abaixo relacionadas:

i - no deslocamento de agente politico ou servidor com duracdo inferior a 6
(seis) horas.

Il - quando o deslocamento se der para localidade onde resida o servidor;

20 - no deslocamento de agente politico ou servidor para outros municipios
cor' distancia iguai ou inferior a 60 (sessenta) km, considerando a ida e volta.

IV - cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de

despesas com alimentacdo e hospedagem.

Arfe 3.4. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder

ou rsceber diaria indevidamente.

Art. 15. E vedado o reembolso de despesas decorrentes da utilizacdo de
veiculo particular, ainda que tal utilizacdo seja a Servico do Municipio.

CAPITULO VT
Do Pagamento das Diarias

Art. 16. O pagamento das didrias poderd ser efetuado mediante regime de
adiantamento.

Art. 17. Deverdo ser formalizados processos para concessdo de diérias,
instruidos, pelo menos, com os documentos e informacfes a seguir indicadosl

I- solicitagdo do requerente, indicando o motivo do afastamento e a duragéao;

IlI- justificativa que demonstre a existéncia de nexo entre as atribuicdes
regulamentares do cargo e as atividades realizadas na viagem,;

H |- indicacdo do meio de transporte a ser utilizado e dos horéarios previstos

para o embarque e desembarque;
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IV- deferimento do pedido, confirmando ou retificando expressamente a
guantidade de diarias e o respectivo valor, através de proposta e concessdao de
diarias, anexo IllI;

Paragrafo Unico. Na hipétese de n&o coincidéncia entre a quantidade de
diarias concedidas e a quantidade de dias de efetivo afastamento, serdo juntados aos
processos correspondentes os dados e documentos relativos a reducdo do periodo
iniciaimente considerado e devolucao de diarias ndo utilizadas ou, alternativamente,

a ampliacdo do periodo e a complementacédc do valor devido.

CAPITULO VII
Da Prestacdo de Contas

Art. 18. Em todos os casos de deslocamento para viagem previsto nesta Lei,
0 beneficiario das diarias é obrigado a apresentar relatorio circunstanciado de
viagem, no orazo de 5 (cinco) dias Uteis subsequentes ao retorno ao Municipio.,

devendo para isso, utilizar o formuléario constante no Anexo II.

Art. 19. As despesas com transporte rodoviario intermunicipal ou
interestadual e as passagens aéreas, previamente autorizadas pelo Prefeito Municipal
serdo ressarcidas ao agente publico mediante a comprovacao dos gastos por meio de
comprovante fiscal ou documento habil, como também, mediante prévia autorizacéo
Po Prefeito, as taxas de inscricbes em cursos, seminarios, congressos, desde que

apresentados os comprovantes ficais da despesa.

Art. 20. Caso ocorram despesas adicionais tais como, pedagio, combustivel e
estacionamento do veiculo oficial e eventuais despesas extraordinarias, o0s
comprovantes fiscais deverdo ser apresentados por ocasido da prestacdo de contas

para reembolso, conforme anexo IlI.

Art. 21. Comprovado que o beneficiario recebeu diarias em excesso, este
ficara sujeito a desconto integral da diaria em folha de pagamento, sem prejuizo da

sancdo prevista no art. 14 e demais sancdes legais.
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Art, 22, A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de
contas sera do solicitante, e caberd ao Prefeito Municipal, ou a quem for delegada a

atribuicdo, sua fiscalizacdo, aprovacdo e pagamento.

6 .1°. A autoridade que conceder ou arbitrar didrias em desacordo com essa
Le; respondera, solidariamente ccm o beneficiado, pela reposicdo da importancia
indevidamente paga, além das sanc¢fes previstas em Lei.

8 20. O Prefeito Municipal podera delegar ao responsavel pelo controle interne

as atribuic6es de analise, fiscalizacdo e aprovacdo das contas prestadas.

CAPITULO V 111
Disposicdes Finais
Art. 23. As despesas decorrentes com a execucdo da presente Lei correréo

por conta de verbas proprias consignadas no or¢camento vigente, criadas se

inexistentes e suplementadas se necessario.
Art. 24. O Prefeito Municipal tomard todas as demais providéncias
administrativas, juridicas, orcamentarias, financeiras, contabeis e fiscais, para o fiel

cumprimento da presente Lei.

Art. 25. Os casos omissos nesta Lei serdo regulamentados por Decreto do

Executivo, que deliberard ainda pelo reajuste dos valores das diarias.

Art. 26. Fica revogada a Lei Municipal 1.677/2005, esta Lei entra em vigor na
data de sua publicacéo.

Piumhi/MG, 18 de Dezembro de 2017.

Prefeito Municipal (37) 3371-15651
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ANEXO 1
TABELA DE VALORES DE DIARIAS AOS AGENTES POLITICOS E SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PIUMHI

X- PREFEITO E VICE-PREFEITO

A- Parcial (dentro do Estado de Minas Gerais): R$200,00
B Integrai (dentro do Estado de Minas Gerais): R$450,00
C- Viagens fora do Estado: R$700,00

D- Viagens ac Distrito Federal: R$1.000,00

O- SECRETARIOS, CONTROLADORES, PROCURADORES, ASSESSORES JURIDICOS,
SUPERVISOR CONTABIL ,ASSESSORES ESPECIAIS, DIRETORES DE DEPARTAMENTO,
DIRETORES DE DIVISAO, COORDENADORES E DEMAIS SERVIDORES

A- °arciai (dentro do Estado de Minas Gerais): R$100,00
R- Integral (dentre do Estado de Minas Gerais): R$200,00
C Viagens fora do Estado: R$300,00

D- Viagens ao Distrito Federal: R$450,00

20-MOTORISTA (PARCIAIS, representa 50% do valor integral da diaria):

A- Distancia de até 70 Km (dentro do Estado de Minas Gerais): R$33,00

B- Distancia de 71 Km a 150 Km (dentro do Estado de Minas Gerais): R$46,00
C Distancia de 151 Km a 350 Km (dentro do Estado de Minas Gerais): R$60,00
D- Distancia acima de 350 Km (dentro do Estado de Minas Gerais): R$123,00
Distancia de até 200 Km (fora do Estado de Minas Gerais): R$63,00
Distancia de 20iKm a 300 Km (fora do Estado de Minas Gerais): R$89,00
Distancia acima de 300 Km (fora do Estado de Minas Gerais): R$123,00

nomog

G
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIUMHI - MG -B&
SOLICITACAO bF, diaria DATA:
Solicitante: Matricula:
Cargo: Departamento:
Assinatura:
. RELATORIO DE VIAGEM
Item Cidade UF Distancia Data Prevista Horario Data Prevista Horario
n_ Km da Saida Saida do Retorno Retorno
01 Brasilia
02
03
04
05
DA VIAGEM
Célculo do Valor das Diérias - Base Legal:
Relatorio Di ARIA INTEGRAL DIARIA PARCIAL VALOR
de Viagem IU jQuantidade Valor TOTAL
ltem G? 1 RS
Itemo2 RS
Item 03 RS
Item 04 RS
Item 05 RS
VALOR TOTAL DO EMPENHO PARA PAGAMENTO RS
Aprovacdo (Superior Imediato) Nome: Cargo:
Data da Aprovacéo: | Metricula:
Assinatura:
Vprovagao (Controle Interno) Assinatura:
Deta da Aprovacao
Assinatura (Ordenador de Despesa)
Data da Liberago: I Adeberto Jose de Melo
Prefeito Municipal de Piumhi/MG
DECLARAGAO _ _
Declaro haver recebido da Prefeitura Municipal de Piumhi, o valor de RS (hum mil, novecentos reais)

paraopagamento das despesas realizadas durante aviagem acima discriminada.

Nome do Servidor: 0 Matricula: 0

Data do Recebimento: Assinatura:
1
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIUMHI - MG

1JCITAC AU DE REEMBOLSO DATA:

licitante; Matricula:

r argo: Departamento:

Assinatura:

. . Distancia Data Prevista Horério Data Prevista Horério
Item Cidad UF s p

dace ] Km da Saida Saida do Retorno Retorno
(011

2 4
6 —
?é —_— hl‘_ _92-___

PRESTACAQ DE CONTAS

Calculo do Valoir do Reembolso - Base Legal:
Relatério REEMBOLSOS-COMBUSTIVEL j REEMBOLSOS - DI VERSOS VALOR
. _ . : Tipode i o
de Viagem QuantldadelAbastecimento Valor JI Quantidade Despesa TOTAL
ltemO1 1 oo, RS
ltem 02 8 I R
Item 03 — R
ltem 04 . U. - - W~
ltem® - L I J RS
Lor TOTAL, DO EMPENHO PARA PAGAMENTO RS
provacdo (Superior imediato) Nome: Cargo:
<>dada Aprovacéo: Matricula:
Assinatura:
Aprovacéo (Controle Interno) Assinatura:
Data da Aorcvacéo: /
Assinatura (Ordena-mr de Despesa}
iData da Liberagéo: Adeberto José de Vlelo

Prefeito Municipal de Piumhi/MG

PECLARACAO
:claro haver recebido da Prefeitura Municipal de Piumhi, o valor de RS
-/oito reais;para o pagamento das despesas realizadas durante a viagem acima discriminada. nove reais, e vinte e oito centavos)
Nome do Servidor: Matricula: 0

Data do Recehimei Assinatura:

]
i



Revisado pela CLJR
Em cumprimento ao ART. 41 VII
do Regimento Interno

DECLARO, para as devidos fins de direito, goe foi
publicado este, no quadro de avisos da Cémara
Municipal. Cumprindo assim o que determina a Lei
Orgénica Municipal no seu Artigo 72.

Data da riisnonibilizacao: ~ T '\ % |

Data da publicacdo: .v?i> f 4'J /m f

Presidente CUR

DECLARO, para os devidos fins de direito, que foi
publicado este, no quadro de avisos do Municipio
de Piumhi. Cumprindo assim o que determina a Lei
Orgéanica Municipal no seu Artigo 72.

Data da disponibilizagdo: / 1 1Z 1Zc'1l

Data da publigaciemes0 ! !Z | }
L]



